ZhKAD GOSFODARKI KOMUNALNES
ul. Wrzawska 9
oo (04 896 29 57
telffax 5 :
tel, (0-15) 836 25 56, 644 68 39 Zalyeznik
HIP 570003452, FEGON 001093418 do Zarzadzenia Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej

nr 09 z dnial4.06.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN KLASYCZNYCH
0 WARTOSCI KWOTY 130 000 ZE

§1
Regulamin okresla:

1) sposdb przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie
zaméwienia publicznego na dostawy, ushugi i roboty budowlane, optacane w catosci
lub czgsel ze srodkéw publicznych;

2) zasady i tryb udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ kwoty 130 000 zt
netto, na roboty budowlane, dostawy lub ustugi.

Wszelkie wydatki dokonywane na podstawie regulaminu winny byé dokonywane
w sposéb oszczedny, celowy oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadad,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

2)

6)

7)

8)

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zaklad Gospodarki Komunalnej;
Dyrektorze - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalne;j;
Glownej Ksiggowej- nalezy przez to rozumie¢ Glowna Ksiggowa Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Gorzycach;
wykonawcy - naleZzy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktéw lub $wiadczenie ushug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zaméwienia publicznego;
cenie — nalezy przez to rozumied:
a) ceng - warto$é wyrazona w jednostkach pienieznych, ktora kupujacy jest
obowiazany zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge;
b) cena jednostkowa towaru (ushugi) - ceng ustalona za jednostke okreslonego
towaru (ushugi), ktérego ilos€ lub liczba jest wyrazona w jednostkach miar w
rozumieniu przepiséw o miarach;
dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga byé przedmiotem obrotu,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszezenie
lub instalacjg;
ustugach - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktdre nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;
najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte:
a) ktora przedstawia najkorzystnigjszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszacych sie¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego w szczegdlnosei w
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przypadku zaméwien w zakresie dziatalnodci tworezej lub naukowej, ktérych
przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy lub
ktéra najlepiej spelnia kryteria inne niZ cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata
albo

b) znamzsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

9) kosztorysie inwestorskim - nalezy przez to rozumie¢ kosztorys sporzadzony wg zasad
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dma 18 maja 2004 1. w sprawie
okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. 2004 nr 130 poz. 1389), lub
kosztorys uproszczony;

10) warto$¢ zamowienia (szacunkowa wartos¢ zamowienia) - jest to catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ushug, ustalone przez
Zamawiajacego z naleZzyta starannoscia z tym, ze dla robot budowlanych wartos¢
zamdwienia nalezy ustala¢ w oparciu o kosztorys inwestorski;

11) zamowieniu klasycznym — rozumie si¢ przez to zaméwienia, ktdrych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zI na roboty budowlane, dostawy lub ustugi.

12) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien klasycznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi;

13) razaco niskiej ceny — nalezy przez to rozumie¢ sytuacj¢ w ktorej cena oferty wydaje si¢
razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia 1 budzi watpliwosci zamawiajacego
co do mozhiwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
w szczegblnosel jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert.

§3

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje pracownik merytoryczny po
uzgodnieniu z Gléwng Ksiegowa i uzyskaniu zgody Dyrektora Zakiadu lub osoby, kiorej
Dyrektor Zaktadu powierzyt okreslony zakres czynnosci w odrebnym upowaznieniu.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny jest za obiektywna i staranng realizacjg
zaméwienia, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i regulaminem.

3. Pracownik merytoryczny przygotowuje treéé zapytania ofertowego wraz z kryteriami
wyboru oferty najkorzystniejszej.

4. 7amawiajacy rozeznaje, przygotowuje procedure do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji.

§4
1. Przeprowadzenie postepowania rozpoczyna si¢ z chwilg wyrazenia zgody przez
Dyrektora Zakladu.
2. Zgoda o kt6rej mowa w ust. 1 moze by¢ udzielona pisemnie lub ustnie.



. Przed przystapienie do realizacji zaméwienia pracownik merytoryczny jest zobowiazany

do szacowania wartosci zamowienia w celu zastosowania odpowiedniego trybu

postepowania.

. Z przeprowadzonego szacowania wartodci pracownik merytoryczny sporzadza notatke

stuzbowa. Notatka shuzbowa winna zawieraé wskazanie metody, jaka zostata przyjeta do

szacowania wartoscl zamowienia.

. Szacowanie wartodci zaméwienia nastepuje na podstawie:

— rozpoznania prowadzonego w Internecie,

— odpowiedzi na zapytanie przestane za pomoca poczty elektronicznej,

— oferty ztozonej przez potencjalnego oferenta,

— kosztéw poniesionych na realizacj¢ uslug 1 dostaw o podobnym charakterze
w okresie 6 miesiecy poprzedzajacych szacowanie wartosci zaméwienia.

. W przypadku udzielenia zaméwienia publicznego, ktoérego przedmiotem sa roboty

budowlane o wartosci przekraczajacej kwote 25 000 z1, pracownik merytoryczny jest

zobowiazany do ustalenia wartosci zaméwienia na podstawie kosztorysu inwestorskiego.

. Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest na stanowisku

pracownika mervtorycznego realizujacego zamoéwienie, ktéry jest odpowiedzialny

za realizacje zamOwienia oraz archiwizacje dokumentacji.

§5

. Przy ustalaniu wartosci zamowienia nalezy odpowiednio stosowac przepisy ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, a przede wszystkim kierowac sig
zasadami sumowania wartosci ustug, dostaw i robot budowlanych o takim samym lub
podobnym przeznaczeniu.

. Sumowanie wartos$cl ustug, dostaw 1 robdt budowlanych o takim samym lub podobnym
przeznaczeniu nast¢puje na podstawie kodow CPV.

. Koordynowanie sumowania wartosci ustug, dostaw 1 robdt budowlanych o takim samym
lub podobnym przeznaczeniu nast¢puje na podstawie koddéw CPV powierza sie
samodzielnemu stanowisku do spraw inwestycji i zaméwien publicznych.

§6

. Udzielenie zamowienia publicznego o wartosci od 25 000 z} do 130 000 zt, nastepuje na
podstawie ofert otrzymanych od potencjalnych wykonawcow w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe dotyczacego udzielenia zamowienia.

. W celu zachowania jawnosci i konkurencyjnosci postepowania zapytanie ofertowe, ktére
zawlera co najmniej opis 1zakres rzeczowy zamoOwienia, kryteria wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz warunki i termin skladania ofert.

. Warunki udzialu w postgpowaniu, podstawe oceny spelnienia tychze warunkéw, kryteria
wyboru oferty, dokumenty jakie Wykonawca winien dostarczy¢é oraz kary okresla
pracownik merytoryczny na podstawie wiedzy i doséwiadczenia, w kontekscie przedmiotu
zamOwienia. Pracownik merytoryczny jest zobowiazany do przygotowania projektu
formularza ofertowego odpowiadajacego wymaganiom przyjetym w zapytaniu w oparciu
o wzdr okreslony w zalaczniku nr 1 do Regulaminu;

. Zapytanie ofertowe:



1) wimno by¢ sporzadzone w formie pisemnej wg wzoru okreslonego w zataczniku
or 2 do Regulaminu.

2) winno byé¢ skierowane do co najmniej 3 potencjalnych Wykonaweéw lub
zamieszczone na Biuletynie Informacji Publicznej,

3)  winno byé¢ przestane Wykonawcom droga pocztowa, lub w formie elektronicznej.

. Pracownik przedktada Dyrektorowi Zakladu lub osobie upowaznionej przez Dyrektora
Zaktadu do zatwierdzenia najkorzystniejsza oferte, wg kryterium okreslonego w
zapytaniu ofertowym.

. Wykonawcy, ktérzy przedlozyli oferty, zawiadamiani sa o tym fakcie w formie pisemne;j,
zgodmie z wzorem, ktéry stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu. Zawiadomienie o
wyborze najkorzystniejszej oferty przesylane jest Wykonawcom droga pocztowa, lub
w formie elektroniczne)j, mezwlocznie po zatwierdzeniu wyboru.

. Udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 wymaga podpisania umowy. Umowe
podpisuje Dyrektor Zaktadu lub osoba upowazniona przez Dyrektora Zakladu.

§7

. W przypadku, gdy po udzieleniu zamdéwienia w trybie wskazanym w § 6, wystapia
okolicznosci uzasadniajgce udzielenie zamoéwienia uzupelniajacego, dodatkowego, badz
zaméwienia, ktorego przedmiotu nie mozna uznaé za zamowienie dodatkowe lub
uzupelniajace, lecz jego charakter i zakres powoduje, 1z dokonanie zaméwienia u tego
samego Wykonawcy jest ekonomicznie uzasadnione, mozna dokonaé zamowienia w
trybie negocjacji o cene.

. Udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1, wymaga podpisania umowy. Umowe
podpisuje Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalnej lub osoba przez niego
upowazniona.

§8
. Postanowien niniejszego regulaminu niestosuje sie:
1) w przypadku, gdy z analizy rynku wynika, Zze dane zamdéwienie moze wykonaé
tylko jeden wykonawea;
2)  wprzypadku, gdy zaméwienie dotyczy:
a) licencji na programy komputerowe;
b) zaméwienia publicznego udzielanego na skutek wystapienia awarii,
zdarzenia losowego lub innej przyczyny, ktérej nie mozna bylo przewidzied,
w przypadku gdy zastosowanie trybu wskazanego w § 6 mogloby
spowodowa¢ zagrozenie dla zdrowia, Zycia lub mienia lub zagrozié
prawidlowemu wykonywaniu zadan publicznych;
¢) ushug prawnych:
— zastgpstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radce
prawnego lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5
lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy
prawnej w Rzeczypospolite) Polskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1874 oraz z
2019 r. poz. 730), w postgpowaniu arbitrazowym lub pojednawczym,
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4)

=)

lub przed sadami, trybunalami lub innymi organami publicznymi
panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed
migdzynarodowymi sadami, trybunalami, instancjami arbitrazowymi
lub pojednawczymi,

— doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego
lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002
r. 0 $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawne] w
Rzeczypospolite] Polskiej, w zakresie przygotowania postgpowar, 0
ktorych mowa w tiret pierwsze, lub gdy =zachodzi wysokie
prawdopodobienistwo, Ze sprawa, kiorej dotyczy to doradztwo, stanie
sie przedmiotem tych postepowan,

— notarialnego poswiadczania 1 uwierzytelniania dokumentow,

— $wiadczone przez pelnomocnikdw lub inne uslugi prawne, ktdrych
wykonawcy sa wyznaczani przez sad lub trybuna! danego panstwa
czlonkowskiego Unu Europejskie), lub wyznaczam z mocy prawa w
celu wykonania konkretnych zadan pod nadzorem takich trybunatéw
lub sadow,

— zwigzane z wykonywaniem wiadzy publicznej,

jezeli zamowienie dotyczy szkolen, na kidre kierowami sa pracowmicy w celu
podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

do zamoéwien ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 25 000,00 zt postanowienia
regulaminu nie stosujg sig,

jezeli zaméwienie dotyezy ushag:

a)
b)
c)
d)
€)

f)
g
h)

i)
1
k)

1)

m)
n)
0)

ustugi zdrowotne, spoleczne i pokrewne,

ustugi administracyjne w zakresie edukacji, opieki zdrowotnej i kultury,
ustugi w zakresie obowiazkowego ubezpieczenia spolecznego,

$wiadczenia spoleczne,

inne ushugi komunalne, socjalne 1 osobiste, w tym ushugi $wiadczone przez
zwigzki zawodowe, organizacje polityczne, stowarzyszenia miodziezowe i
imne organizacje czlonkowskie,

ushugi religijne,

ushugi hotelowe 1 restauracyjne,

ushugi prawne, niewylaczone na mocy innych przepisow dyrektywy
klasycznej lub sektorowej,

inne ushugi administracyjne i rzagdowe,

$wiadczenie ustug na rzecz spolecznosci,

ushigi w zakresie wigziennictwa, bezpieczenstwa publicznego 1
ratownictwa, o ile nie sa wylaczone na mocy innych przepiséw dyrektywy
klasycznej lub sektorowej,

ustugi detektywistyczne 1 ochromiarskie,

ustugi miedzynarodowe,

ustugi pocztowe,

ushigi rozne (formowanie opon i ustugi kowalskie).



§9
1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, o ktérym mowa w § 6 niniejszego Regulaminu,

w przypadku gdy:

1)  nie zlozono zadnej oferty;

2)  cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, kidra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzysiniejszej oferty;

3)  wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wezesniej przewidziec;

4)  postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca
ZAWArcie umowy;

5)  stan faktyczny lub/i prawny uzasadniajacy celowo$¢ udzielenia zamoéwienia ulegt
istotne) zmianie

2. O uniewainieniu postgpowania Wykonawcy zawiadamiani sa w formie pisemnej przy

odpowiednim zastosowaniu przepisow § 6 ust. 8.

§ 10

1. W kazdym z zastosowanych trybéw udziclenie zamoéwienia o ktérych mowa w § 6
zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é negocjacii ceny z wykonawca ktéry zaoferowat
najkorzystniejsza oferte.

2. Negocjacje moze przeprowadzaé Dyrektor Zakiadu lub osoba upowazniona.

Z przeprowadzonych negocjacji pracownik merytoryczny sporzadza protok6t lub notatke.

4. W przypadku negocjacji prowadzonych bezposrednio przez Dyrektora Zakladu i Oferenta
wynegocjowana cena moze zostaé podana na formularzu ofertowym i opatrzona
podpisami obu stron.

by

§11

1. W sytuacji w ktérej na zapytanie ofertowe o ktérym mowa § 6 nie wplynie zadna oferta
Zamawiajacy jest zobowiazany powtérzyé postepowanie zgodnie z zastosowanym trybem
udzielenie zamdéwienia.

2. W przypadku w ktérym w dwoch prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie
zamowienia prowadzonych w trybie okreslonym w § 6 nie zostaly ztoZone Zadne oferty a
pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione zamawiajacy moze
udzieli¢ zamdwienia wybranemu przez siebie wykonawcy po przeprowadzonych
negocjacjach.

§12
1. W przypadku w ktérym wykonawca ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
witrybie okredlonym w § 6 odmowil zawarcia umowy na realizacje zamoéwienia
zamawiajgcy moze wybra¢ ofertg¢ najkorzystniejsza spoéréd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny i zawrzeé¢ z wykonawcg umowe po
przeprowadzonych negocjacjach.



§13
W przypadku zlozenia oferty o razaco niskiej cenie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wykluczenia takiej oferty z prowadzanego postepowania.

§14
1. ‘W vzasadnionych przypadkach Dyrektor Zakladu, moze odstapi¢ od trybu postepowania
okreslonego w niniejszym regulaminie lub zaakceptowaé inny sposob postepowania.
2. Pracownik merytoryczny sporzadza na okoliczno$é okreslong w ust. 1 stosowna notatke
stuzbowa, ktéra Dyrektor pisemnie potwierdza.




